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Aplicacao para Analise dos
Acidentes de Trabalho

Online através da pagina web da SIPRP (www.Siprp.pt)
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INTRODUCAO

RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

pagina da internet, e tem como objectivo agilizar e promover a informacdo sobre os Acidentes de Trabalho para que possam
tomadas medidas de prevencao concretas e se melhore a percepcao das suas causas. m

A Aplicagdo para a Analise dos Acidentes de Trabalho é uma nova funcionalidade desenvolvida pela SIPRP, para utilizagdao através da sua &
e

Tentamos envolver todos os intervenientes de forma transversal, uma vez que todos nds somos responsaveis pela melhoria das
condicOes de trabalho de todos os colaboradores.

O processo é iniciado pela Seccdo de Seguranca e passard pela Seccdo de Recursos Humanos e por um dos Técnicos Superiores de
Seguranca, Higiene e Saude no Trabalho da SIPRP. Para além disso, é integrada a informacdo obrigatdria ao Chefe de Seccdo do

sinistrado, para que este possa ser envolvido no processo.

Pode, também, ser uma ferramenta muito util para a dinamizagao das Comissdes de Higiene e Seguranga e para o seu envolvimento na
cultura de prevencdo na empresa, bem como nos resultados a alcancar.

Bom trabalho,

A equipa da SIPRP
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SI I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

A SIPRP - Sociedade Ibérica de Prevencdo de Riscos Profissionais & uma empresa
de origem espanhola formada com a finalidade de optimizar as sinergias entre
empresas de sectores e ambitos geogrdficos diferentes, resultando num grupo
solido e competitivo, capaz de oferecer as respostas adequadas para uma gestdo
eficaz dos servigos'de Seguranca, Higiene e Salde do Trabalho (SHST) junto dos
seus Clientes.

A SIPRP aposta fortemente na inovacéo e pretende ser uma empresa de referéncia Segundo a -
no _sector, assentando a sua actuacdo no rigor, seriedade e em compromissos legislagdo, todas

sélidos com os seus Clientes e'suas necessidades. as empresas com
instalagées com

Area superior a

Porque a prevencdo € a-base de todo o trabalho nesta area, na SIPRP temos em 1.000 m? s3o
conta a especificidade da actividade de cada empresa, as condiges de trabalho obrigadas a E
dos seus colaboradores e todos os factores que os rodeiam. efectuar

avaliaces da
qualidade do ar
interior. Consulte-

=]
=]
I

1

EB e Internet | Modo Protegido: Desactivade

Para aceder a aplicagao, devera ter um computador com ligagdo a internet e ligar-se a pagina da SIPRP em www.siprp.pt. Depois,
devera seleccionar o separador ‘Colaboradores’
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colaboradores

servigos

Area reservada a colaboradores da SIPRP.
Esta pagina d3 acesso a funcionalidades exclusivas e confidenciais.

+ Acesso ao webmail SIPRP
* Acesso a Gestdo de Analises de Acidentes de Trabalho

¢ Junte-se a Nos

SIPRP

Sociedade Ibérica de Prevengdo de Riscos Profissionais

colaboradores

contactos

links

Segundo a "
legislacdo, todas —
as empresas com
instalagées com
3rea superior 3
1.000 m2 s3o
obrigadas a
efectuar
avaliacies da
qualidade do ar
interior. Consulte-

m

nos. 2
u

0x600 - Todos os direitos reservadc

https:/fwww.siprp.pt/AnaliseAcidentesTrabalho/

Na area ‘Colaboradores’, seleccione ‘Gestdo de Andlises de Acidentes de Trabalho’

[# € Internet | Modo Protegido: Desactivado

SI I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais
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Introduza o seu ‘Utilizador’ e a respectiva ‘Palavra-Chave’. Se se esqueceu da palavra-chave, prima ‘Recuperar palavra-chave’.
Por defini¢dao o ‘Utilizador’ é o seu nimero mecanografico na empresa, ou seja, ‘POR12345’ (exemplo).

NOTA IMPORTANTE: N3do divulgue a sua palavra-chave e altere-a com frequéncia. Pode altera-la, apds entrar na aplicagao, em ‘Alterar
dados utilizador’
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Em seguimento

Data do
acidente

H

acidente POR

Nome do acidentado

Fase

2008-01-28

08/0002 PORD240294

CARLA SOFIA CABO GOMCALVES

FASEZ-RH-
ACOMPANHAMENTD

2008-03-14

08/0008 PORD280118

ANA CRISTIMNA BRITO GASPAR MELRO

FASEZ-RH-
ACOMPANHAMEMNTD

2008-03-14

08/0009 POR0Z707148

MARIA FELISMINA SOARES MARTING TELES

FASEZ-RH-
ACOMPANHAMENTO

2008-03-19

08/0013 FORD340429

DIMA SOFIA S0ARES FREITAS

FASE2-RH-
ACOMPANHAMENTOD

2008-03-19

08/0014 FORO020009

SANDRA CIRCE LOFPES LEITE

FASEZ-RH-
ACOMPANHAMENTO

2008-02-07

08/0015 POR0340068

PAULA MARIA FERREIRA AZEMHA SOUSA

FASE 3- 5IPRP -
RECOMENDACOES

2008-03-19

08/0016 PORD340068

PAULA MARIA FERREIRA AZEMHA SOUSA

FASEZ-RH-
ACOMPANHAMENTD

2008-03-07

08/0017 PORD340464

RAFAEL DUARTE SILVA FIGUEIREDO

FASE2Z-RH-
ACOMPANHAMEMNTD

2008-03-19

na/mo18 PORD340464

RAFAEL DUARTE SILVAFIGUEIREDO

FASEZ-RH-
ACOMPANHAMENTO

2008-03-19

08/0019 POR0310461

AMA CRISTINA FERREIRA CASTRO

FASEZ-RH-
ACOMPANHAMENTOD

2008-03-19

08/0020 POR0230118

AMA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO

FASE 4 - RH - MEDIDAS + LESAD

Concluidos

Ano:

Nome:

Pesquisar

Data do
acidente

N*
acidente

POR

Home do acidentado

*

Estabelecimento

2008-01-11

08/0001

POR0250209

PAULA CRISTINA FERREIRA CAETANG

alfragide

2008-02-08

08/0003

PORO0130002

ANA CRISTINA LUZ ALVES MARTA

torres vedras

2008-02-07

08/0004

PORO130062

ALVARD NEVES SILVA PONTES

torres vedras

2008-02-29

08/0005

POR0280120

ALICE MARIA VIDEIRA FERREIRA RIBEIRO

alverca

2008-02-29

08/0006

POR0290118

AMNA CRISTINABRITO GASPAR MELRO

alverca

2008-03-08

08/0007

POR0280113

ANA CRISTINA BRITO GASFAR MELRO

alverca

htlwww.s'
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° Internet | Modo Protegide: Desactivado
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Por questdes de seguranga, o sistema ira obrigd-lo periodicamente a alterar a sua palavra-chave. Para o fazer (mesmo que o sistema

nao o tenha obrigado), basta premir em ‘alterar dados utilizador’ (canto superior direito).
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Director Siprp

O
SIPRP...........

Rogério Filipe

rilipe

rilipe@siprp.pt
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€ Internet | Modo Protegide: Desactivade
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Verifique, sempre, se o seu enderego de e-mail se encontra correcto e insira a nova password e confirme-a no campo seguinte. Prima o
botdo ‘Gravar’ e aparecera uma mensagem, no cabegalho, a confirmar que a alteragao foi efectuado com sucesso.
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FASE 1
Abertura do processo

Responsavel: Vigilante ou Chefe da Secc¢ao de Seguranca

O

SI I RI Sociedade Ibérica de Prevencio de Riscos Profissionais
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C .
© Em seguimento
35
8,0 Concluidos
(%]
) Ano: v POR: Nome:
© Data do Ne
zg acidente * | acidente * | POR Home do acidentado * | Estabelecimento
O 2008-02-29 | 0B8/0005 POR0290120 | ALICE MARIA VIDEIRA FERREIRA RIBEIRD alverca
8 2003-02-29 | 08/0006 POR0290118 | ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO alverca
(%]
© Software desenvolvido por ® ©2008
©
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Ao entrar na aplicagdo, o utilizador vera trés areas: ‘Actual’, onde estardao os processo abertos e ainda nao enviados para a fase
seguinte (podem ser alterados); ‘Em Seguimento’, onde estdo os processos em seguimentos nas outras areas (RH ou SIPRP) (pode
visualizar os dados mas ndo os pode alterar); e ‘Concluidos’, onde estarao todos os processos encerrados (pode visualizar os dados mas
nao os pode alterar). Para abrir um novo processo, devera premir a caixa ‘Criar nova analise de acidentes de trabalho’.

NOTA: poderd aceder a todos os processos em qualquer das areas, no entanto, os processos ‘Em seguimento’ ou ‘Concluidos’ s6
poderdo ser acedidos em modo de consulta.
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Para procurar o trabalhador pretendido pode fazé-lo de duas formas: através do POR (introduza apenas os nUmeros) ou por um ou varios nomes
do trabalhador e premir ‘Procurar’. Por POR completo, a aplicacdo assume imediatamente o trabalhador em causa. Por nome, a aplicacao lista
todos os trabalhadores que tenham o nome introduzido ou parte dele, ordenado por lojas. Tem acesso a todos os trabalhadores, uma vez que
este podera estar a prestar servigo noutro estabelecimento. NOTA IMPORTANTE: Os nomes que constam da aplicagdo sao os mesmo que estao

na base de dados da SIPRP. Se por alguma razao nao existir, contacte-nos de imediato para esclarecimento. Como a SIPRP recebe as listagens
com base nos trabalhadores do més anterior poderd haver algumas faltas, principalmente das novas admissdes
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COMPANHIA PORTUGUESA DE HIPERMERCADOS, SA
ALVERCA
ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO

O

S I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

ldentificagdo: SIPRP - Sociedade Ibérica de Prevencio de Riscos Profissionals Lda
Médico(a) do Trabalho: Dr. Augusto Brito Cédula Prof. n® 26657

m

SEGURANGA_TESTE
Averiguador:

, 2008/03/06 =]
Data da ocorréncia: l—J Hora da ocorréncia: ~ Tt M

yyyyimm/dd
N® horas trabalhadas no turno:

-Todos- - -Seleccionar- -

Departamento: Seccao:

Local especifico:

Tarefa/Actividade que se encontrava a realizar:

Substéncias, eq tos, ferr. tas e objetos utilizados:

Testemunhas:

Vigilante ou Chefe da Seccdo de Seguranca

Causas do acidente:

-Seleccionar- -

Descrigdo do acidente:

- - s v a . - - —_— i
Concluido [# € Internet | Modo Protegide: Desactivade H100% -
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Ao seleccionar o trabalhador, a aplicacdo define automaticamente a loja que esta a proceder a abertura do processo, o nome do
trabalhador e os dados do Médico do Trabalho que presta servico nessa loja. No caso dos Vigilantes, foi criado um utilizador comum a
toda a equipa da loja (excepto Chefe de Seccdo), pelo que o responsavel pelo processo devera inserir o seu nome no campo
‘Averiguador’ e preencher todos os campos. NOTA: Todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio, pelo que se nao for aplicavel
deverdo inserir ‘N/A’.
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COMPANHIA PORTUGUESA DE HIPERMERCADOS, SA

ALVERCA
ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO

ldentificagdo: SIPRP - Sociedade Ibérica de Prevencio de Riscos Profissionais Lda.
Médico{a) do Trabalho: Cédula Prof. n®

Nome: ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO
Estabelecimento de origem:

Data de nascimento: Sep 1, 1971

Bilhete de ldentidade n™

Morada:

Contacto telefonico:

Data admissao:

Fungéo:

Turno de Trabalho:

S I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

mn

ldentificagdo do superior hierarquico/Responsavel superior do posto de trabalho
Nome: Email:

. José Joaguim
Averiguador:

2008103106 e B Fram T

Data da ocorréncia: Hora da ocorréncia:
vyyyimmidd

N® horas trabalhadas no turno:

Departamento: Produtos Frescos (P. F) - Secgio: 503 - TALHO -

. Balcio Talho
Local especifico:

TarefalActividade que se encontrava a realizar:

Vigilante ou Chefe da Seccdo de Seguranca

Corte de uma peca de camne

S anci i ferr: e objetos utilizados:

Faca

Testemunhas:
José Antdnio (PORDD0D000) e Antdnio José (POR0DDD0D0D0)

Concluido [# € Internet | Modo Protegide: Desactivade H100% -
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No caso dos Vigilantes, foi criado um utilizador comum a toda a equipa da loja (excepto Chefe de Sec¢ao), pelo que o responsavel
pelo processo devera inserir o seu nome no campo ‘Averiguador’ e preencher todos os campos. NOTA: Todos os campos sdao de
preenchimento obrigatdrio, pelo que se ndo for aplicavel deverdo inserir ‘N/A’. Os campos ‘Departamento e Sec¢do’ sdo de
multipla escolha a partir da lista definida pela propria companhia.
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. Balcdo Talho
Local especifico:

TarefalActividade que se encontrava a realizar:

Corte de uma peca de came

Substancias, equipamentos, ferramentas e objetos utilizados:

Faca

Testemunhas:
José Anténio (POR0D00000) e Antdnio José (POR000D00D)

Causas do acidente:
EQUIPAMENTO DAS INSTALACGES

Descrigio do acidente:

Ao cortar uma peca de came a faca soltou-se da mao provocando um corte

Fotografia(s) elou croqui(s) do local do acidente:

ﬂr% Agvcar
N Jjumbo'®

MUCHAN PORTUGAL

Apagar
Conclusdes:

MNiA

Acgbes imediatas tomadas:

Substituicdo da faca

Condigbes que contribuiram para o acidente e respectiva explicagdo da sua existéncia:

0 cabo da faca ndo estava em boas condicBes, soltando-se quando a trabalhadora cortava

Averiguagio posterior

Observagbes:

m

Concluide

RS HE

Cancelar

Gravar H Enviar a RH

T m M T
[ Itens enviados - Mic... C§ Apresentacao_SIPRP.. = SIPRP=Internet Bxpl... {2 hitps./ /. SIpTp.p...

B @ Internet | Modo Protegido: Desactivade
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S I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

Podera inserir uma fotografia ou croqui a partir de um ficheiro de imagem (.jpeg, .giff, etc.). Devera premir ‘Ficheiro’ e procurar na

localizagdo do seu computador a imagem pretendida e seleccionar ‘Carregar’. Se pretender apagar alguma(s) da(s) imagem(ns)

seleccionadas devera premir ‘Apagar’. Caso ndo tenha tido oportunidade de falar com o trabalhador acidentado e pretender fazé-lo

mais tarde devera marcar a caixa ‘Averiguacdo Posterior’ para que o processo avence sem atrasos e possa regressar a sua area

mais tarde para completar os dados em falta. Finalmente pode ‘Gravar’ (o processo fica na sua area actual e ndo avanga) ou ‘Enviar

a RH’ (o processo é gravado automaticamente e enviado para a fase seguinte).
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FASE 2

Preenchimento e Confirmacao dos Dados
do Trabalhador Sinistrado

Responsavel: Escriturario ou Chefe da Seccao de Recursos Humanos

SI I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais
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Escriturario ou Chefe da Sec¢do de Recursos Humanos
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Actual
Processos com dados pendentes
Data do
acidente N° acidente POR Nome do acidentado Fase
2008-03-06 | 080007 PORD290118 | ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO FASEZ-RH-
ACOMPANHAMEMNTO
Em seguimento
Concluidos
Ano: ~ POR: Nome:
Data do N*
acidente *  acidente * | POR Nome do acidentado * | Estabelecimento
2008-02-29 | 08/0005 POR0290120 | ALICE MARIA VIDEIRA FERREIRA RIBEIRD alverca
2008-02-29 | 08/0006 PORO0290118 | ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO alverca
Software desenvolvido por e @ 2008
Concluide # @ Internet | Modo Protegido: Desactivado H100% -

3 I
I :} | rmE [ Areceber- Microso... C§ Apresentacao_SIPRP.. — SIPRP-Internet Expl... /,‘ https.//www.siprp.p... PT ¢ [ e 11:26

O

Quando o processo sai da fase anterior, o utilizador recebe uma mensagem de correio electrénico automatica alertando-o para o
facto de ter um novo processo para gerir. Caso ndo o facga, serd alertado do mesmo modo a cada 48 horas. Ao entrar na aplicacdo
(ver paginas 3, 4 e 5), aparecerdo na sua area actual os processos pendentes. Bastard, para aceder, premir por cima do nome do

trabalhador para abrir o processo.

NOTA: poderd aceder a todos os processos em qualquer das areas, no entanto, os processos ‘Em seguimento’ ou ‘Concluidos’ s6

poderdo ser acedidos em modo de consulta.
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O ANALISE DE ACIDENTE DE TRABALHO Ruchan
Sl PRRA' I — N° 08/0007 DATA: 2008/03/06 Jjumbo'

COMPANHIA PORTUGUESA DE HIPERMERCADOS, SA
ALVERCA
ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO

ldentificagdo: SIPRP - Sociedade Ibérica de Prevencio de Riscos Profissionals Lda

m
S I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

Médico(a) do Trabalho: Dr. Augusto Brito Cédula Prof. n® 26657
Nome: ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO
Estabelecimento de origem:
Data de nascimento: 1971/09/01
Bilnete de ldentidade n*: 123456789
Morada: Rua do Sobe e Desce, n°7
1050 094 Lisboa
Contacto telefonico: 211234567
Data admiss&o: 1993/10/01
Fungao: OFICIAL CARNES
Turno de Trabalho: © panhd O Tarde O Nofte

ldentificago do superior hierarquico/Responsavel superior do posto de trabalho

Antdnio Joagquim antonio joaquimi@auchan pﬂ
Nome: Email:

Averiguador: José Joaguim

Data da ocorréncia: 2008/03/06
Hora da ocorréncia 11:35

Escriturario ou Chefe da Sec¢do de Recursos Humanos

N*® horas trabalhadas no turno: 3
Secgao: 503 - TALHO
Local especifico: Balcdo Talho
Concluido E} e Internet | Modo Protegido: Desactivade H100% ~

=l Wl @ Areceber - Microso.., Y Apresentacao SIPRP... | /2 SIPRP - Internet Expl.., ‘ /2 https.//www.siprp.p.. PT <A@ & 12

Nesta fase visualiza os dados preenchidos pela Seccao de Seguranca e devera confirmar os dados pessoais do trabalhador, o turno
de trabalho que o trabalhador estava a realizar (se o trabalhador ndo estava em sistema de turnos colocar o turno que decorria a
hora do acidente) e devera indicar, obrigatoriamente, o nome e endereco de correio electrénico do superior hierdrquico da sec¢do
do trabalhador acidentado. Este dado é fundamental para que o Chefe de Sec¢ao ou Gerente do trabalhador sinistrado receba a
informacdo deste processo.
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LUTTE Ue UTTid petd UE TdITe L.
Substancias, equipamentos, ferramentas e objectos utilizados:
Faca
Condigbes que contribuiram para o acidente e respectiva licagdo da sua
0 cabo da faca ndo estava em boas condigies, soltando-se quando a trabalhadora cortava
Testemunhas:
José Antdnio (POR0D00000) e Antonio José (POROD0O00D)
Causas do acidente:
EQUIPAMENTO DAS INSTALACOES
(%]
(@) Descrigdo do acidente:
% Ao cortar uma peca de came a faca soltou-se da m3o provocandoe um corte
E Fotografia(s) elou croqui(s) do local do acidente:
=) £
T ( TP
7)) Jumbo'R
O -‘.'_'_'-I'; N >C.P'J":~L
(%]
o
8 Conclusdes:
) MIA
o Acgbes imediatas tomadas:
) Substituicde da faca
o 5§
9 [oavos voacwemte e wRAgALRO ]
AT -
81 0 colaborador teve formagéo em SHST:
() @ sim
(%] :
(T NG
© -} Nao Porqué ?
v , N i
"'6 Verificaram-se outras ocorrénciasiincidéncias no mesmo posto de trabalho com o colaborador acidentado?
< } - ) .
(@) ~) 8im Quantos Relatario(s) de acidente n =
>
(@] @ Nio
o
‘o Verificaram-se ocorrénciasfincidéncias semelhantes com outros colaboradores?
N Per——
= 2 : = 0001 0002
S @ Sim Guantos Relatdrio(s) de acidente n
fr=d
— =
O 7 Nio
(%)
L
| Gravar H Enviar a Recomendacbes SHST |
Concluido B @ Internet | Modo Protegido: Desactivade H100% -

=l - e P A receber . Microson, Mg Apresentacao SIPRP... I — SIPRP = Internet Expl... I /2 https.//www.siprp.p.. f PT ¢ LA @ 11:35

Devera, também, indicar outras informacgao imprescindiveis para a investigacdo: se o trabalhador teve formacao (se ndo teve
deverdo indicar a razao), se se verificaram outras incidéncias no mesmo posto de trabalho e com o mesmo trabalhador (em caso
afirmativo colocar o nimero de incidéncias e, se possivel, o nimero do processo) e se se verificaram incidéncias semelhantes no

mesmo posto de trabalho para com outros colaboradores. Finalmente pode ‘Gravar’ (o processo fica na sua area actual e nao

avanca) ou ‘Enviar a Recomendacdes SHST’ (o processo é gravado automaticamente e enviado para a fase seguinte).
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FASE 3

Verificacao e Recomendacoes por parte do
Técnico Superior de Higiene e Seguranca

Responsavel: SIPRP

SI I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais
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ANALISE DE ACIDENTE DE TRABALHO Ruchan
Sl PRRA' i e Bt N° 08/0007 DATA: 2008/03/06 Jjumbo'

COMPANHIA PORTUGUESA DE HIPERMERCADOS, SA

ALVERCA
ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO

ldentificagdo: SIPRP - Sociedade |bérica de Prevencio de Riscos Profissionais Lda.
Técnico(a) Superior de Higiene e Seguranga do Trabalho: Catarina Leonardo C.A.P.n® 0310/1156/02
Médico{a) do Trabalho: Dr. Augusto Brito Cédula Prof. n® 26657

m

Nome: AMA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO
Estabelecimento de origem:

Data de nascimento: 1971/09/01

Bilhete de ldentidade n® 123456789

Morada: Rua do Sobe e Desce,n®7  1050-094 Lisboa
Contacto telefonico: 211234567

Data admiss&o: 1993/10/01

Fungao: OFICIAL CARNES

Turno de Trabalho: manh3

SIPRP

Identificagdo do superior hierarquico/Responsavel superior do posto de trabalho

Nome: Antdnio Joaquim Email: antonio joaquimi@auchan.pt

Averiguador: José Joaquim

Data da ocorréncia: 2008/03/08
Hora da ocorréncia 11:35

N° horas trabalhadas no turno: 3
Secgao: 503 - TALHO
Local especifico: Balcio Talho

Tarefa/Actividade que se encontra a realizar:

Corte de uma peca de came

S a ferr: e utilizados:
Faca

[# € Internet | Modo Protegide: Desactivade k3 v

ﬂ A'receber - Microso... 'Q Apresentacaoc_SIPRP..

Nesta fase, o Técnico Superior de SHST da SIPRP recebe o processo preenchido pela Sec¢ao de Seguranga e de Recursos

s I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

Humanos, fazendo uma andlise pormenorizada do mesmo tendo em conta as medidas preventivas que podera aconselhar. A

partir de aqui aparecera a identificagao do respectivo técnico responsavel pelo processo.
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N® horas trabalhadas no turno: 3
Secgao: 503 - TALHO
Local especifico: Balcdo Talho

TarefalActividade que se encontra a realizar:
Corte de uma peca de came

Substé tos, ferr: tas e utilizados:

Faca

Condigbes que contribuiram para o e respectiva ¢ao da sua
0 cabo da faca ndo estava em boas condicies, soltando-se quando a trabalhadora cortava

Testemunhas:
José Antdnio (POR000D000) e Anténio José (POR000000)

SI I RI Sociedade Ibérica de Prevencio de Riscos Profissionais

Causas do acidente:
EQUIPAMENTO DAS INSTALACOES

Descrigao do acidente:
Ao cortar uma peca de came a faca soltou-se da m3o provocandoe um corte

Fotografia(s) elou crogui(s) do local do acidente:
Go Acucar
Jumhn.m
AUCHAN PORTUGAL

Conclusdes:
MIA

[a
o
[a
%]

Acgbes imediatas tomadas:
Substituicde da faca

O colaborador teve formacio em SHST.

m

MN&o se verificaram outras ocorrénciasfincidéncias no mesmo posto de trabalho com o colaborador acidentado.

Verificaram-se ocorrénciasfincidentes semelhantes com outros colaboradores.
Total: 2 Relatérios de acidenten® 1 2

9 Verificar todos os equipamentos de trabalho da seccio do Talho

2 Substituir ou reparar todos os equipamentes de trabalho que ndo estejam em conformidade

Cancelar

Gravar | | Enviar para correccio H Enviar a Medidas RH Ll

[} e Internet | Modo Protegido: Desactivade #100% -
& Areceber- Microso... Cf Apresentacao SIPRP.. — SIPRP - Internet Ex I <] . P f ’E"‘e 11

O Técnico Superior de SHST da SIPRP indicard quais as medidas propostas em face dos dados indicados no processo. Caso detecte
alguma incoeréncia ou erros na informagao inserida anteriormente podera enviar o processo para correc¢ao para qualquer uma
das areas (Seguranga ou Recursos Humanos). Se tudo estiver bem, envia o processo para os Recursos Humanos para
conhecimento das recomendacgdes propostas
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FASE 4

Medidas a Implementar de Acordo com as
Recomendacodes da SIPRP + Descricao da
Lesao do Sinistrado

Responsavel: Escriturario ou Chefe da Seccao de Recursos Humanos
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Escriturario ou Chefe da Sec¢do de Recursos Humanos
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ANALISE DE ACIDENTE DE TRABALHO Ruchan
SIPRP......... N 08/0007 DATA: 2008/03/05 i

COMPANHIA PORTUGUESA DE HIPERMERCADOS, SA

ALVERCA
ANA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO

ldentificagdo: SIPRP - Sociedade |bérica de Prevencio de Riscos Profissionais Lda.
Técnico(a) Superior de Higiene e Seguranga do Trabalho: Catarina Leonardo C.AP.n® 0310/1156/02
Médico{a) do Trabalho: Dr. Augusto Brito Cédula Prof. n% 26657

m

Nome: AMA CRISTINA BRITO GASPAR MELRO
Estabelecimento de origem:

Data de nascimento: 1971/09/01

Bilhete de ldentidade n® 123456789

Morada: Rua do Sobe e Desce, n®7  1050-094 Lisboa
Contacto telefonico: 211234567

Data admiss&o: 1993/10/01

Fungao: OFICIAL CARMNES

Turno de Trabalho: manhi

Identificagdo do superior hierarquico/Responsavel superior do posto de trabalho

Nome: Antdnio Joaquim Email: antonio joaquimi@auchan.pt

Averiguador: José Joaquim

Data da ocorréncia: 2008/03/08
Hora da ocorréncia 11:35

N® horas trabalhadas no turno: 3
Secgido: 503 - TALHO
Local especifico: Balcio Talho

TarefalActividade que se encontra a realizar:
Corte de uma peca de came

S a ferr: € obj utilizados:

Faca

Concluido EB e Internet | Modo Protegido: Desactivade

Ao receber o processo, todos os dados inseridos anteriormente estao protegidos nao sendo possivel altera-los. Caso haja
necessidade de o fazer tera de contactar o Técnico Superior de SHST da SIPRP.

S I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais
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Acgbes imediatas tomadas:
Substituicio da faca

0 colaborador teve farmacgdo em SHST.

N30 se verificaram outras ocorrénciasifincidéncias no mesmo posto de trabalho com o colaborader acidentado.

Verificaram-se ocorrénciasfincidentes semelhantes com outros colaboradores.
Total: 2 Relatérios de acidente n® 1 2

S I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

1 Verificar todes os equipamentos de trabalho da seccio do Talho

2 Substituir ou reparar todos os equipamentos de trabalho que ndo estejam em conformidade

1 0O responsavel da Manutencio verificou todos os equipamentos juntamente com o Gerente do Talho i
2 Todos os equipamentos danificados foram retirades para substituir ou para manutencio "

Especifique a(s) areas corporal(is) especifica(s):

[[] cabeca Membro Superior Direito  Especifique: Dedo indicador

[7] Membro Superior

P
&l escoco Esquerdo

[T Tronco [T Membro Inferior Direito

[C] Membro Inferior Esquerdo

Tipo de Lesdo: Corte

m

Escriturario ou Chefe da Sec¢do de Recursos Humanos

Tipo de incapacidade: © Nenhuma @ Temporaria ) Permanente Coeficiente de incapacidade: 0 %
Avaliagio da incapacidade 2008/03/06 Revisdo de 200803/11
realizada em yyyyimmidd incapacidade yyyyimmidd
Periodo de incapacidade temporaria de 2008/03/06 a 2008/0311
wyyy/mmidd yyyy/mmidd
| Gravar ‘ | Enviar a Consolidacio | Ll
Concluido E} e Internet | Modo Protegido: Desactivade H100% ~

=l Wl @ Areceber - Microso.., Y Apresentacao SIPRP... | /2 SIPRP - Internet Expl.., ‘ /2 https.//www.siprp.p.. T <A@ & 1221

Nesta fase deverdo ser indicadas as medidas a adoptar tendo em conta as recomendagdes propostas pela SIPRP. Deverd, também,
preencher os dados da lesdo (sugerimos que insira os mesmos dados que colocou na participagdo a seguradora) e o tipo de incapacidade.
Devera sempre preencher o ‘Coeficiente de incapacidade’ (se ndo tiver incapacidade insira 0). As datas seguintes sdo facultativas mas se
forem preenchidas serdo de grande utilidade para o Médico do Trabalho. NOTA: Todos os campos de datas servem-se de um calendario
perpétuo. Escolha o ano, més e dia. Finalmente pode ‘Gravar’ (o processo fica na sua area actual e ndo avanga) ou ‘Enviar para
Consolidacdo’ (o processo é gravado automaticamente e enviado para a fase seguinte).
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FASE 5

Consolidacao da Informacao por parte do
Técnico Superior de Higiene e Seguranca

Responsavel: SIPRP

SI I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais
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Descrigdo do acidente: B

Ao cortar uma pecga de came a faca soltou-se da m3o provecando um corte

Fotografia(s) efou croqui(s) do local do acidente:

.‘g% Agvcar
jumhn'fg!

-\L-I: HaN PORTUG. -\l:
Conclusdes:
MiA

Acgbes imediatas tomadas:
Substituicdo da faca

O colaborador teve formacdo em SHST.

N0 se verificaram outras ecorrénciasincidéncias no mesmo posto de trabalho com o colaborader acidentado.

Verificaram-se ocorrénciasfincidentes semelhantes com outros colaboradores.

Total: 2 Relatdrios de acidente n® 1 2

1 Verificar todos os equipamentos de trabalho da seccio do Talho

2 Substituir ou reparar todos os equipamentos de trabalho que ndo estejam em conformidade

1 O responsavel da Manutencio verificou todos os equipamentos juntamente com o Gerente do Talho

2 Todos os equipamentos danificados foram retirados para substituir ou para manutencio

Area(s) corporallis) especifica(s):
WMembro Superior Direito - Dedo indicador

m

Tipo de lesdo; Corte

Tipo de incapacidade: Tempordria Coeficiente de incapacidade: 0%
Avaliacde de incapacidade realizada em 2008/03/06 Revis3o de incapacidade em 2008/03/11
Periodo de incapacidade tempordria de 2008/03/06 a 2008/03M11

Tomei conhecimento a 2008/03/06

Cancelar | Enviar para correccio ‘ | Enviar a Verificagio Ll

E}]. e Internet | Modo Protegido: Desactivade

Agui, comeca a fase das ‘assinaturas’. A confirmacao dos dados (‘Consolidagao’) é efectuada utilizador a utilizador. Neste caso, o
Técnico Superior de SHST da SIPRP verifica todo o processo e marca a caixa que indica que tomou conhecimento, aparecendo
automaticamente a data em que o faz.

O

S I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais
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FASE 6

Verificacao e Validacao da Informacao —
Assinatura Electronica

Responsavel: Chefe de Seccao de Segurancga

Sl I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais
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Chefe de Secc¢do de Seguranca
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Fotografia(s) efou croqui(s) do local do acidente:

ﬁ% cAgucar
Jjumbo'im

-lL-I: HaN PORTUG., .n:
Conclusdes:
MIA

Acgbes imediatas tomadas:
Substituicie da faca

s I I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

O colaborador teve formacio em SHST.
MN&o se verificaram outras ocorrénciasfincidéncias no mesmo posto de trabalho com o colaborador acidentado.

Verificaram-se ocorrénciasfincidentes semelhantes com outros colaboradores.
Total: 2 Relatérios de acidenten® 1 2

1 O responsavel da Manutencio verificou todos os equipamentos juntamente com o Gerente do Talho

2 Todos os equipamentos danificados foram retirados para substituir ou para manutencio

Area(s) corporal(is) especifica(s):
Membro Superior Direito - Dedo indicador

Tipo de lesdo; Corte

Tipo de incapacidade: Tempordria Coeficiente de incapacidade: 0%
Avaliagio de incapacidade realizada em  2008/03/06 Revisio de incapacidade em  2008/03/11
Periodo de incapacidade tempordria de 2008/03/06 a 2008/03/11

m

Averiguado por José Joaquim (Departamento de Seguranca) a 2008/03/06.
Verificado por Catarina Leonardo (Técnico de HST) a 2008/03/06.
Com conhecimento de Anténio Joaguim (Responsavel hierdrquico) a 2008/03/06.

- pracessamento informatico - acesso autenticado -

Tomei conhecimento a 2008/03/06
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O Chefe de Secc¢do de Seguranca procede da mesma forma, verificando o processo e marcando a caixa que indica que tomou

conhecimento, aparecendo automaticamente a data em que o faz. No campo anterior visualiza quem averiguou, quem verificou e

a identificacdo do Chefe de Seccdo / Gerente do trabalhador acidentado.

NOTA: poderd aceder a todos os processos em qualquer das areas, no entanto, os processos ‘Em seguimento’ ou ‘Concluidos’ s

poderdo ser acedidos em modo de consulta.
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FASE 7

Verificacao e Validacao da Informacao —
Assinatura Electronica

Responsavel: Gerente de Recursos Humanos
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Gerente de Recursos Humanos
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O colaborador teve formacdo em SHST.
MN3o se verificaram outras ocorrénciasfincidéncias no mesmo posto de trabalho com o colaborador acidentada

Verificaram-se ocorrénciasincidentes semelhantes com outros colaboradores.

Total: 2 Relatérios de acidenten® 1 2

1 Verificar todos os equipamentos de trabalho da secco do Talho

2 Substituir ou reparar tedos os equipamentos de trabalho que ndo estejam em conformidade

1 O responsavel da Manutencio verificou todos os equipamentos juntamente com o Gerente do Talho

2 Todos os equipamentos danificados foram retirados para substituir ou para manutencio

Area(s) corporal(is) especifica(s):
Membro Superior Direito - Dedo indicador

Tipo de lesdo: Corte

Tipo de incapacidade: Temporéria Coeficiente de incapacidade: 0%
Avaliagio de incapacidade realizada em 2008/03/06 Revis3o de incapacidade em 2008/03/11
Periodo de incapacidade tempordria de 2008/03/06 a 2008/03/11

Averiguado por José Joaquim (Departamento de Segurancga) a 2008/03/06.
Verificado por Catarina Leonardo (Técnico de HST) a 2008/03/06.

Verificado por CHEFE_SEG_TESTE (Responsavel de Seguranca) a 2008/03/06.
Com conhecimento de Anténio Joaguim (Responsavel hierdrquico) a 2008/03/06.

- pracessamento informatico - acesso autenticado -

Tomei conhecimento a 2008/03/06

Cancelar Enviar a Conclusio
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O Gerente de Recursos Humanos procede da mesma forma, verificando o processo e marcando a caixa que indica que tomou
conhecimento, aparecendo automaticamente a data em que o faz. No campo anterior visualiza quem averiguou, quem verificou e
a identificacdo do Chefe de Seccdo / Gerente do trabalhador acidentado. Devera, no final premir o botdo ‘Enviar a Conclusdo’.
NOTA: poderd aceder a todos os processos em qualquer das areas, no entanto, os processos ‘Em seguimento’ ou ‘Concluidos’ s6

poderdo ser acedidos em modo de consulta.
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FASE 8

Fecho do Processo e
Envio do Ficheiro para Impressao

Responsavel: SIPRP
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0O colaborador teve formacio em SHST.
MN&o se verificaram outras ocorrénciasfincidéncias no mesmo posto de trabalho com o colaborador acidentado.

Verificaram-se ocorrénciasfincidentes semelhantes com outros colaboradores.

Total: 2 Relatérios de acidente n> 1 2

1 Verificar todos os equipamentos de trabalho da seccio do Talho

2 Substituir ou reparar tedos os equipamentos de trabalho que ndo estejam em conformidade

1 O responsavel da Manutencio verificou todos os equipamentos juntamente com o Gerente do Talho

2 Todos os equipamentos danificados foram retirados para substituir ou para manutencio

Area(s) corporal(is) especifica(s):

SIPRP
|

Membro Superior Direito - Dedo indicador

Tipo de les3o: Corte

Tipo de incapacidade: Tempordria Coeficiente de incapacidade: 0%
Avaliagio de incapacidade realizada em  2008/03/06 Revisio de incapacidade em  2008/03/11
Periodo de incapacidade tempordria de 2008/03/06 a 2008/03/11

m

Averiguado por José Joaquim (Departamento de Seguranca) a 2008/03/06.
Verificado por Catarina Leonarde (Técnico de HST) a 2008/03/06.

Verificado por CHEFE_SEG_TESTE (Responsavel de Seguranca) a 2008/03/06.
Verificado por CHEFE_RH_TESTE (Responsavel de RH) a 2008/03/06.

Com conhecimento de Antdnio Joaguim (Responsavel hierarquico) a 2008/03/06.

- processamenta informatico - acesso autenticado -

Cancelar | Fechar | L 4

Concluido [# € Internet | Modo Protegide: Desactivade H100% -

=l Wl @ Calendario - Micros... By Apresentacao_SIPRP.., /= SIPRP - Internet Expl... ‘ /2 https.//www.siprp.p.. T <A@ s 1252

Ap0s verificar que todos os intervenientes validaram o processo, o Técnico Superior de SHST da SIPRP encerra-o. Ao fazé-lo é

O

enviado automaticamente uma mensagem de correio electrénico para os Recursos Humanos (para o interveniente na Fase 4) a
informa-lo do fecho do processo e com um ficheiro .pdf em anexo para impressao. Devera imprimir duas vias do mesmo e anexar a

participacao de sinistro a seguradora (caso exista) e apresenta-lo ao Médico do Trabalho para que este tome conhecimento

(através de assinatura fisica) e arquive no processo clinico do trabalhador. A segunda cépia devera ser arquivada no processo do

trabalhador nos Recursos Humanos.
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PERGUNTAS FREQUENTES

Posso imprimir o processo em qualquer das fases?

Sim, através do browser de internet é possivel fazé-lo. Aconselhamos que nao o faca pois pode causar alguns mal entendidos p
ser um processo dindmico e com constantes alteracdes nos dados. Assim, corre o risco de ter um processo impresso com dad
desactualizados.

S l I RI Sociedade Ibérica de Prevengio de Riscos Profissionais

SO serao abertos processos que tenham sido participados a seguradora?
Nao, a Secgao de Seguranca abrird outros processos que nao tenham sido participados mas que sao considerados incidentes (indo
ao encontro do preconizado na revisdo da norma de Gestdao de SHST — OSHAS18001:2007).

Antes de enviar o processo para a area seguinte devo gravar?

N3o é necessario. Sempre que premir o botdao para passar o processo para a area seguinte, a aplicagao grava-o automaticamente.
Deve utilizar o botao gravar quando faltar algum elementos e nao quiser passar o processo para a fase seguinte. Grava, faz a
verificagdo da informagao em falta, volta a entrar na aplicagdao e o processo aparece na area ‘Actual’. Ai pode preencher o que falta
e enviar para a fase seguinte

As recomendacgdes do Técnico Superior de SHST da SIPRP envolve outras dreas para além dos Recursos Humanos. O que devo
fazer?

Devera promover a discussao com as areas envolvidas. Sugerimos a emissdao de uma acta sucinta, assinada pelos intervenientes,
para anexar ao processo final

Os dados do trabalhador nao existem, estao incompletos ou incorrectos. O que devo fazer?
Devera contactar imediatamente a SIPRP, para os contactos indicados na pagina seguinte.

N3o consigo entrar na aplicagao através do site da SIPRP. O que devo fazer?
Devera contactar imediatamente a SIPRP, para os contactos indicados na pagina seguinte.
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CONTACTOS

Sempre que necessitar devera contactar-nos. Indicamos seguidamente os contactos que estardo ao seu dispor:

Catarina Leonardo
Telefone: 213 504 544 (directo)
Telemoével: 917 771 133
E-mail: catarina@siprp.pt

Sonia Campos
Telefone: 213 504 542 (directo)
Telemovel: 917 769 069
E-mail: scampos@siprp.pt

OUTROS CONTACTOS ALTERNATIVOS

Sénia Silva (213 504 546)
Vitor David (213 504 541)
Paula Dias (213 504 547)
Inés Rego (213 504 540)
Rogério Filipe (213 504 545)

Telefone Geral: 213 504 540
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